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COLECCION INSTRUMENTA
NORMAS DE PRESENTACION DE ORIGINALES Y NORMAS DE ESTILO

Informacion general y de contacto

El texto debera ser entregado, tanto en papel como en soporte electronico, a:
Universitat de Barcelona

Departament d’Historia i Arqueologia

CEIPAC (Coleccion Instrumenta)

C/ Montalegre, 6-8

08001 Barcelona

Tel.: 00 34 934 037 557

Cle: remesal@ub.edu, antonioaguilera@ub.edu

Caja de edicion, margenes y columnas
Los méargenes de la publicacion deben ser de 25 mm en el lado superior, 35 mm en el
inferior, 25 mm en el interior y 30 en el exterior. Las columnas deben tener una
separacion de 12 mm.

No es imprescindible para el autor ajustar el texto a esa caja, si bien debe tener en
cuenta que tablas e ilustraciones deberan quedar enmarcadas en estos margenes (ya sea
en formato vertical o apaisado) y no seran aceptadas las que los excedan.

Uso de fuentes
La fuente utilizada por defecto es la Times New Roman (cuerpo 11). Los textos griegos
deberan ser entregados en Unicode, para mantener la uniformidad de la obra. Solamente
en casos excepcionales (por extension del texto, por ejemplo), estara contemplado el uso
de otras fuentes. En estos casos deberan usarse las fuentes Graeca o SGreek.

Esta permitido el uso de otro tipo de fuentes (ibéricas, hebreas, etc.) siempre que no
pueda usarse Unicode. En estos casos, las fuentes deberan ser entregadas también como
archivo adjunto via correo electronico.

Divisiones internas

Dentro de un capitulo estan previstas divisiones internas de distinto orden, indicadas en
cada caso por un cuerpo de letra diferente y, si es necesario, la numeracion
correspondiente. Ejemplo:

1. Capitulo

1.1. Subcapitulo

1.1.1. Parte

1.1.1.1. Apartado
1.1.1.1.1. Subapartado

En el caso de que existan dichas divisiones, el autor debera especificar el titulo de las
mismas para una mejor organizacion y comprension del indice general.
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Nombre del autor/ de los autores (solo para obras colectivas)

Nombre de pila y apellidos, sin abreviatura —excepto nombres compuestos—. A
continuacion, centro al que se adscribe y/o grupo de investigacion (en el caso de que
corresponda). Ejemplo:

J. Remesal Rodriguez
CEIPAC — Universitat de Barcelona

Uso de la cursiva, la negrita y el subrayado
La letra cursiva queda reservada para las palabras y los nombres propios latinos o
griegos, asi como para palabras en un idioma diferente al del resto del texto.

No estd previsto el uso de la negrita y el subrayado en el texto, excepto en los
apartados y subapartados, siguiendo los criterios detallados anteriormente. Para un uso
de los mismos, el autor debera coordinarse con el responsable de maquetacién que se le
adjudique.

Normas para la inclusion de imagenes
Las imégenes que deban incluirse en el texto deben entregarse por separado del mismo
(cd-rom o ficheros adjuntos en un mensaje de correo electronico).

Deben ser de una definicion igual o superior a 300 dpi y en formato .tiff. Cuando las
imagenes no sean en color deberdn estar en formato escala de grises. Los mapas y
similares deben ser en blanco y negro.

El texto correspondiente al pie de fotografia debera ser conciso y escueto. Deberan
entregarse al responsable de maquetacion los pies de imagen en un archivo Word o
equivalente (.doc, .odt, .txt) a modo de lista, para posteriormente ser incluidos en el
texto junto con las imagenes. Ejemplos:

Figure 1. Carte miniére de 1’Hispania antique (C. Domergue del. 2008).
Figure 2. Carte miniére de la Gaule antique (C. Domergue del. 2008).

Normas para indices tematicos

Los indices tematicos se colocaran al final de la obra, e incluyen cuatro categorias:
Fuentes Antiguas (diferenciando entre literarias, epigraficas y papiroldgicas), Personajes
Antiguos, Topografia y Materias o Palabras Clave, siempre que correspondan. Si fuera
necesario incluir alguna categoria adicional, rogamos pénganse en contacto con el
responsable de maquetacion.

El autor debe hacer llegar una lista con las palabras que desee indexar por cada uno
de esos items. Para las obras individuales, el idioma principal sera el idioma de
referencia de la obra.

En el caso de que se trate de una obra colectiva con participaciones en diferentes
lenguas, se elegira como idioma principal la lengua indicada por el editor. En estos
casos el indexado se hara en base a los siguientes criterios:

a) En el caso de toponimos y palabras latinas, para facilitar el uso del indice por parte
de lectores en el maximo nimero de idiomas posible, se usard como idioma de
referencia el latin.

b) En el caso de palabras en griego, se transliteraran al alfabeto latino.
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c) En caso de palabras en varios idiomas, la referencia al nimero de pagina ird en la
entrada correspondiente al idioma principal, mientras que en el resto de variantes
se remitira a la entrada en el idioma principal. Ejemplos:

Barcelona vide Barcino
Barcelone vide Barcino
Barcino 35

barco 26

bateau vide barco

ship vide barco

Normas para las citas bibliograficas

La bibliografia debera cefiirse a las obras citadas a lo largo del texto.

En las monografias publicadas por Instrumenta el autor debera incluir una
bibliografia general, que se colocard al final de texto, siguiendo los criterios a
continuacién expresados.

En las obras de caracter colectivo publicadas por Instrumenta la bibliografia ird en
notas a pie de pagina, sin preverse inicialmente un listado bibliogréfico al final de cada
contribucidn ni al final del volumen.

Citas de libros

Inicial del nombre del autor, punto, apellido del autor, coma, titulo de la obra (en
cursiva), coma, lugar de edicion (en la lengua en que aparezca en dicha obra) y fecha de
edicion (sin estar separados por coma). Cuando exista mas de un autor, se haran
separaciones con punto y coma. Ejemplo:

M. Ponsich; M. Tarradell, Garum et industries de salaison dans la Mediterranée
Occidental, Paris 1965.

Si se hace referencia a algunas paginas en especial, a continuacion del afio: coma,
indicacion de las paginas (inicial y final, separadas por guion, sin abreviacion “pp.” o
similares). Aunque también se puede hacer referencia indicando el nimero de pagina y
la abreviatura de siguiente/s, s. 0 ss., sin espaciado). Ejemplo:

M.2 R. Cimma, Richerche sulle societa di publicani, Roma 1981, 56-59 (0 bien
56ss.).

Si la obra pertenece a una coleccion, su nombre estara escrito tras el titulo, en redonda y
entre paréntesis (el nimero de volumen de la coleccion se pondra tras la misma sin
coma). Ejemplo:

A. Chausa Saez, Veteranos en el Africa romana (Instrumenta 3), Barcelona
1997.
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Articulos de revista

Inicial del nombre del autor, punto, apellido del autor, coma, titulo del articulo (en
redonda), coma, nombre de la revista (en cursiva, si se desea se podra abreviar segun los
criterios de L’Année Philologique 0 de la Archdologische Bibliographie), numero,
coma, afio de edicion, coma y paginas (inicial y final, separadas por un guion, sin
abreviacion “pp.” o similares). Ejemplo:

W. Den Boer, Die prosopographische Methode in der modernen Historiographie
der hohen Kaiserzeit, Mnemosyne 22, 1980, 260-270.

Obras colectivas

Inicial del nombre del autor, punto, apellido del autor, coma, titulo del articulo, de la
contribucion o del capitulo (en redonda), coma, “en:”, inicial del nombre del editor,
punto, apellido del editor, coma, titulo de la obra colectiva (cursiva), coma, lugar de
edicion (en la lengua en que aparezca en dicha obra) y fecha de edicién (sin estar
separados por coma), coma, indicacion de las paginas (inicial y final, separadas por un
guion, sin abreviacion “pp.” o similares). Cuando exista mas de un autor o editor, Se
haran separaciones con punto y coma. Ejemplo:

J. Alvar, Los misterios en la construccion de un marco ideoldgico para el
Imperio, en: F. Marco Simon; F. Pina Polo; J. Remesal Rodriguez (eds.),
Religion y propaganda politica en el mundo romano, Barcelona 2002, 71-81.

Casos especiales
En caso de querer especificar una/s pagina/s en especial, se puede indicar mediante la
abreviatura “esp.” (especialmente) y la/s pagina/s en cuestion. Ejemplo:

J. Rougé, Transports maritimes et fluviaux dans les provinces occidentales,
Ktema 13, 1988, 87-93, esp. 90.

Cuando se cite una obra més de una vez, se repetira el nombre del autor, seguido de una
coma, las dos primeras palabras del titulo del articulo o libro, seguido de puntos
suspensivos “...”. Ejemplos:

J. Rougé, Transports maritimes..., 91-93.
J. Alvar, Los misterios en la construccion..., esp. 74ss.

Cuando se repita una cita en dos notas consecutivas debera utilizarse la formula “Ibid.”
o0 “ldem”, cuando corresponda, en cursiva, seguido de la pagina. Ejemplo:

Idem 91-93.
Ibid. 74ss.

Normas para las citas de autores clasicos

Para las citas de autores griegos se utilizaran los criterios del diccionario Greek-English
Lexicon de Liddell-Scott. Para los autores latinos, se utilizaran los criterios del Oxford
Latin Dictionary.
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Se sefialaran los libros y capitulos como corresponda, ajustandose a las obras antes
mencionadas. Cuando se sucedan dos citas 0 mas de un mismo autor y libro, se
separaran por punto y coma. Ejemplos:

Hom. Od. 9.266-271.
Serv. Aen. 1.6.
Arr. 4.22.4:5.3.2.

Algunas abreviaturas utiles
a. C. antes de Cristo
cap. capitulo
cit. citado
col. columna
ed. edicién
edit.  editorial

ej. ejemplo
fig.  figura

n. ndmero
sig.  siguiente
t. tomo

trad. traduccion
V., vide ver

vol.  volumen



